
关于试运行校园访客预约系统的通知

校内各单位并全体教职工：

为进一步提升校园门禁信息化管理水平，保障校园教学、

科研、办公秩序及师生人身财产安全，更好服务校内各单位

和全体教职工，现将有关试运行校园访客预约系统事项通知

如下。

一、启用时间

自 2026 年 7 月 1 日起，两校区校园统一试运行访客

预约系统，原人工登记、电话报备等方式同步停止使用。

二、适用范围

1.适用两校区校园公务来访。

2.访问对象适用校内各单位及在职在校教职工。

3.本预约系统不适用上级检查、学术会议、大型活动、

业务培训、外来施工等人数较多的团体性业务工作，以上业

务工作按原有报备方法进行；不适用两校区家属区亲友来访。

三、预约方式

1.扫描二维码进入访客预约页面。

2.关注西北政法大学保卫处微信公众号—业务办理—

访客预约，进入预约系统。



四、预约流程：

一、访客预约审核提交后，教职工将同时收到手机短信、

网办大厅、企业微信这三种通知，点击任一链接进行审核即

可。审核完成后，链接失效，不可重复审核。短信链接通知

以教职工在网办大厅注册的手机号为准，若教职工更换手机

号，需同时在网办大厅更新手机号方可收到网页链接。具体

审核方法详见附件。

二、访客不方便填写预约申请的，可由被访人进入访客

预约系统，代为填写来访信息。审核通过后，将生成的二维

码转发访客，提交门卫查验。

三、访客申请通过后，须在预约当天进出校园，二维码

预约当天有效，过期将失效。

各单位应及时传达通知，组织教职工熟悉操作流程，配

合做好访客入校管理工作。对于系统试运行期间如有任何建

议或意见可通过邮箱 xbzfdxbwc@163.com 向保卫处反映。如

有任何疑问或遇到技术问题可咨询保卫处治安科。

联系人：李老师 白老师

联系电话：88182329

党委保卫部 保卫处

2026 年 6 月 29 日
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一、访客预约操作说明

1.填写手机号获取验证码登录访客预约系统



2.点击去预约，进行预约登记



3.按要求填写访客本人姓名、身份证号、联系方式、来访事



由、到访时间、访问校区、随行人数及车辆信息以及被访人

姓名、工号、手机号。

4.选择来访的校区



5.勾选隐私政策，提交申请等待审核。

6.审核通过后，有短信提醒，刷新页面展示二维码，经门卫

查验无误后入校。

二、审核操作说明

1.可以在手机端短信进行审批，通过手机短信点击网页链接



进入审核页面

2.可以在手机端企业微信进行登录审批，打开企业微信，点

击消息中心，打开网页链接进入审核页面



3.可以电脑端在网办大厅进行审批，

电脑登录网页打开网办大厅，选择事务中心，打开访客系统

链接进行审批



4.审核结果说明

点击通过，即同意被访人进校。点击拒绝即不同意进校，访

客不会收到二维码，拒绝进校。




